
 

 

 

 

HANDLEIDING UCC PORTALEN BEHEER  

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. INSTELLINGEN 

Kies in het linkermenu voor 

het tandwiel en klik daarna 

op ‘Vestigingen’. 

 

2. VERFIJN SELECTIE 

Kies voor ‘Adverteren’ 

bovenin het scherm en klik 

daarna op het +-teken achter 

de vestiging. 

 

3. PORTALENOVERZICHT 

Kies voor ‘Portalen’ en wacht 

tot het overzicht wordt 

geladen (dit kan even duren). 

 

4. ZOEK DE PORTAL OP 

Zoek in het zoekscherm de 

portal op die nog niet in het 

overzicht staat.  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. VOEG DE PORTAL TOE 

Bevestig de gekozen portal. 

Indien deze portal in de 

categorie ‘overig’ valt geef je 

toestemming voor 

berekening van extra kosten. 

Ga je met deze portal over je 

maximale aantal portals 

heen, bevestig je dit ook of 

annuleert de actie. 

 

6. PORTAL/VOERTUIGEN 

BEWERKEN 

Aan het einde van de regel 

kun je diverse acties 

uitvoeren: alle voertuigen 

doorsturen, verwijderen of de 

gehele koppeling 

verwijderen. Ook kun je hier 

instellen of de portal 

standaard aan moet staan of 

dat er per voertuig besloten 

wordt of deze geadverteerd 

moet worden. 

 

Heb je nog vragen? Neem dan contact op met de UCC Helpdesk op 

nummer 030-2619196. Succes! 


